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CAC THU TUC QUAN TRI CONG TY.

PHAN I
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HQI PONG CO PONG
Pidu 1. Thong bdo triéu tap Pai hoi ddng cb dong.

Pai hoi ddng cb dong thuong nién dwoc td chirc mbi ndm mot l4n va khéng qué
120 ngay sau khi két thic nam tai chinh.

Sau khi ¢6 bao cio kiém toan, Hoi ddng quan tri Cong ty hop, ra quyét dinh triéu
tap, td chirc Pai héi déng cb dong thuomg nién va thong nhét thong qua céc ndi dung,
chuong trinh dai ho1.

1. Hoi ddng quan tri phai chuin bi cac cong viée sau:

- Chuén bi danh sach cb déng du didu kién tham du va biéu quyét tai dai hoi trong
vong 30 ngay trude trwde ngay td chirc Dai hoi dong cb dong, théng qua Trung
tam luu ky ching khoan.

- Chuén bi ndi dung, chuong trinh dai hoi, xéc dinh thoi gian, dia diém td chirc dai hoi.

2. Trén co s& danh sach ¢b déng ciia Trung tdm Juu ky chang; Céng ty théng bao t8

chirc Pai hoi dong cb dong trén trang Website ctia minh, trén 01 to bao trung uong hodc
mét to bao dia phwong. Théng bao duge gii téi Trung Tdm luu ky ching khoan, déng
thei théng bdo (thu moi) dwoe ghi dén duoc dia chi thudng tra cua tiung cb dbng ¢b

quyn duy hop trudc it nhit mudi 13m ngay (trwée ngay o chire dai hoi).

3. Théng bdo (thu moi) phai ghi rd ndi dung chuong trinh dai hoi, cac vén dé s& duoc
thao luén, biéu quyét tai dai héi, thot gian va dia diém tb chire. Kém theo thu méi hop giri
cho cb dong phai ¢6 miu chi dinh dai diéh theo uy quyén du hop, miu x4c nhan du hop,

chuong trinh hop.

Pidu 2. Céch thire diing ky tham dy Pai hoi ddng c6 dong.

Cb déng co thé dang ky tham dv Dai hoi ddng cb déng theo cac cach thirc sau:
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a. C6 dong cb thé ding ky tham du Dai hdi truc tiép qua dién thoai v6i Vin phong

Céng ty nhung phai Fax hodc ghi gidy xac nhan du hop bing dudng buu dién cho
cong ty truée ngay du hop 01 ngay.

b. Néu cb déng khong thé tham du dai héi thi c6 thé uy quyén cho dai dién clia minh
tham dur: viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi ddng cb déng phai lap
thanh vin ban theo mau ciia Céng ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau déy:

- Trudmg hop cb dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi phai c6 chit ky cia cb dong do
va ngudi duoc uy quyén du hop;

- Trudng hop nguoi dai dién theo uy quyén ctia cd dong 1a tb chuc 1a nguoi uy
quyén thi phai ¢6 chif ky cia ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo
phap luat ciia ¢b dong va ngudi dugc uy quyén du hop;

- Truong hop c6 nhidu hon mét ngudi dai dién theo uy quyén duoc cu, thi phai xac
dinh cu thé s& ¢b phin va sb phiéu biu ciia nguoi dai dién. Dai dién uy quyén
khong nhit thiét phai 1a cb dong ctia Céng ty va khong duge uy quyén lan 2 cho
ngudi khac;

Nguoi duge uy quyén du hop Pai hoi déng cd déng phai mang theo ching minh

nhan dan dé kiém tra va nop lai vin ban uy quyén trude khi vao phong hop.

Pidu 3. Cach thirc Hy ¥ kién ¢ dong biing biéu quyét, cich thie kiém phidu biéu

quyét, théng bao két qué biéu quyét va cach thirc phén ddi nghi quyét tai Pai hoi.

1. Khi tién hanh ding ky cb dong, Cong ty s& cép cho ting cb déng hodc dai dién
duoc uy quyén co quyén bidu quyét mot ma sb, chd ngdi va mot thé bidu quyét trén do
ghi s6 dang ky, ho va tén ciia cd déng, ho va tén nguoi dugce uy quyén va sé phiéu bidu
quyét cia cb dong do tuong tmg v6i cd phan ma cb déng dang nim giit. Thé bidu quyét

nay dung dé bidu quyét tit ca cac véin d& cin biéu quyét trong dai héi.

2. Pai hoi ddng cb dong thao luin va bidu quyét theo timg van dé trong néi dung
chuwong trinh. Khi tién hanh biéu quyét‘ timg vain dé tai dai hdi phai téng hop tbng s6
phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong ¢6 y kién dbi véi timg vén d&. Tong sb thé ang
h, phan déi hay sb thé khong c6 v kién gi s& dwoc chu toa thdng bao ngay sau khi tién

hanh biéu quyét van dé do.
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3.

Cac van de duoc théng qua khi ¢6 tir 65% tro 1én tdng sb phiéu bau cla cac cd
déng c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén
c6 mit tai Dai hdi ddng cb déng gdm céc van dé:

+ K& hoach tai chinh hang nam;

+ Ké hoach phat trién ngén va dai han;

+ BAu, bdi mifn, thay thé thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban kiém sodt va phé
chudn viéc Hoi déng quan tri b6 nhiém Gidm déc diéu hanh.

Cac vin dé duoc thong qua yéu cau phai c6 75% trd 1én tdng sb phiéu bau cia cac
¢ déng c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién dugc uy
quyén c6 mit tai Pai hoi ddng cb dong gdm céc vén dé:

+ Sira ddi va bd sung diéu 1& Céng ty;

+ Phat hanh, chao ban cd phiéu;

+ Sap nhép, tai t4 chirc, giai thé Cong ty;

+ Giao dich ban tai san Céng ty hodc chi nhanh. Giao dich mua do Céng ty hodc
c4c chi nhanh thuc hién co gia tri tir 50% tré 1én téng gid tri tai san ctia Cong ty va

c4c chi nhanh cia Céng ty tinh theo s sach ké toan da dugc kidm toén gin nhét.

Dai héi sé& tu chon trong s6 cac dai biéu nhitng nguoi chiu trach nhiém ki€m s0 thé

bidu quyét hodc giam sat viéc do. Néu Dai héi khéng chon thi Chu toa Pai hoi chon

nhifng ngudi d6. S6 thanh vién ctia ban kiém thé biéu quyét nay khéng qua "> ngudi.

Pidu 4. Ghi va lap bién ban Pai hoi ddng cb dong.

1.

Thu ky doan chiju trich nhiém ghi toan bé dién bién dai hoi, sau do6 1ap bién ban

Pai hoi ddng cb déng va thong qua tai Dai hoi déng cb dong. Bién ban phai dugc 1ap

bing tiéng Viét va co cac ndi dung chu yéu sau:

Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay ding ky kinh doanh, noi déng ky kinh doanh.
Thoi gian, dia diém hop Pai hi ddng cb dong.
Chuong trinh va ndi dung cudc hop.

Chu toa va thu ky.

AR
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= Tom tht dién bién cude hop va cac v kién phat bidu tai Dai hoi ddng cb dong vé

timg vén dé trong ndi dung chuong trinh hop.

- Sbcb dong va tong sb phiéu biéu quyét ctia cac ¢b déng du hop; kém theo phu luc
danh sach ciia cac cb dong ding ky, dai dién ¢b dong du hop vdi s6 cb phan va sb
phiéu biu tuong tng.

- Tbng sb phiéu biéu quyét ddi véi timg vin dé bidu quyét, trong d6 ghi 18 tong )

phleu tan thanh, khong tan thanh ho#dc khéng co ¥y kién, ty 1& twong ung trén tbng
s6 phiéu biéu quyét ctia ¢ déng du hop.

- Céc nghi quyét dd dugc thong qua.

- Ho vatén, chit ky ctia chi toa va thu ky.

2. Chi toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xac ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai hdi ddng cb dong, toan van nghi quyét thong qua tai dai hoi, cac
tai liéu Pai hoi phai dugc luu gift tai tru s& chinh cia Cong ty.
Piéu 5. Thong b4o nghi quyét Pai hoi ddng cb dong ra cdng chiang.

1. Theo quy ¢ dinh Cobng ty phai cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong trong thoi
han 24 gi¢r trén céac 4n pham trang thong tin dién tir chia Cong ty va trén phuong tién
cong bd thong tin S& giao dich chimg khoan Thanh Phé Hb Chi Minh.

2. Viéc cong bb théng tin duge giri cho S¢ giao dich chung khoan Thanh Phé Hb Chi
Minh bang thu dién tir va gui chuyén phét nhanh qua buu dién ddng thoi phai cong bd
théng tin trén trang Website cia Cdng ty. Viéc cong b thong tin phai chinh x4c, diy du,
kip thoi va phéai do Téng Giam dbc Céng ty hodic nhan v1en céng bd thong tin duge uy
quyén thuc hién. Téng Giam dbc phal chiu trach nhiém vé& ndi dung théng tin do nhén
vién c¢ong b théng tin duge uy quyén céng bd. Théng tin d4 cong bd phai dugc bao
quan, luu gift tai tru s& chinh Cong ty.

PHAN II
TRINH TU VA THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI.
Pidu 6. Tiéu chuén thanh vién Hoi dong.quan tri.
Thanh vién Hoi déng quan tri phai cé cac tiéu chudn sau:

1. Co6 da nang luc hanh vi dn su, khong thudc dbi tugng bi cAm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh clia Luét doanh nghiép.

Fa Y = TR Y
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2. La cb dong ca nhan s hitu it nhat 5% cd phéan phd thong hodc ngudi khic ¢6 trinh
d6 chuyén moén kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ho#c trong nganh, nghé kinh
doanh chi yéu cila Cong ty hoiic td chuc khac quy dinh tai Diéu 1& Céng ty.

Pidu 7. Trinh tu, cach thikc, thi tue dé ci, @ng ci vao Hi dong quén tri.

1. Nhu’ng c¢b dong nim glu it nhét 5% sb cb phan c6 quyén biéu quyét trong vong 06
théng lién tiép tror 1én co quyen gop sb quyén biéu quyét cia timg nguoi tai voi nhau dé
dé clr cac 1img vién vao Hoi ddng quan tri.

Néu téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ma ho gitt chiém:
- Tu 5% dén dudi 10% s cb phin thi c6 quyén dé ot 01 tmg vién;
- Trong khoang tir 10% dén dudi 30% thi c6 quyén dé cit 02 g vién.
- Tir 30% dén dudi 50% thi c6 quyén d ctr 03 ing vién.
- T 50% dén dudi 65% thi ¢6 quyén dé cir 04 (mg vién.
- Lén hon 65% thi ¢6 quyén d& cir dil s img vién.

2. MBicb dong nim gitt hon 10% sb cb phan c6 quyén biéu quyét trong vong tir 06
thang lién tiép tr& 1én duge quyén dé cit 01 tmg vién vao Hoéi dbdng quan tri.

3. Truong hop so lurgng céac umg vién Hoi ddng quan tri théng qua dé ctr va ing ci
ma van khong du sb ung ctr vién cén thiét, H61 ddng quan tri dwong nhiém cé thé dé cir
thém ang vién hoic td chire dé cir theo mét co ché do Céng ty minh quy dinh. Co ché &
ctr hay cach thirc Hoi dbng quan tri dwong nhiém dé cur tmg vién Hai dong quan tri duoc
cdng b 13 rang va duge Dai hoi ddng cb déng thdng qua trudc khi tién hanh dé ctr.

4. Danh séach, Iy lich va cac thong tin ¢ lién quan cia cac ing vién dugc dé ctr hoic
tng ci dé bau vao Hai dbng quan tri phai dugc gui vé cho Hoi déng quan tri duong
nhiém cham nhét 10 ngay trude khi Dai hdi cb déng dugc td chic.

Pidu 8. Cich thire biu thanh vién Hoi ddng quan tri.

1. Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi cb déng c6 tdng s6 phiéu bidu quyét tuong tmg v6i téng sb cb phin s&
hitu nhan véi sé thanh vién duoc bau cia H6i ddng quéan tri va cd déng co quyén ddn hét
trﬁng sb phiéu cuia minh cho mot hoic mét s tng cir vién.

2. Danh sach g vién dwoc @& cir biu vao Hoi ddng quén trj (kém theo ly lich, thong

tin) phai dugc niém yét céng khai tai van phong Cong ty va dia diém noi t6 chirc Dai hoi.
3. Phiéu biu do Ban té chuc in sdn, c6 ghi danh sach tmg ¢t vién, sip xép theo thi
tw ABC, c6 ghi gia tri hodc s6 cb phiéu, co dong d4u Cong ty.
4. Céach thire bau cir: C6 déng nhén phiéu bau ctr, kiém tra lai phiéu, chon 05 ngudi

duge dé ctr dé tng cir dé bau vae Hoi ddngquan tri. Dung but muc gach ngang ho tén

-~ b ™
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ngudi khong duoc lua chon. M&i ¢b déng c6 quyén bo phiéu bau cho Hoi déng quan tri

theo khoan 1 ctia Diéu nay.

5. Phiéu bu hop I¢ la:

- Phiéu biu theo quy dinh tai khoan 3 biéu nay, khong bi téy X04, gach sira, khong
viét thém ndi dung vao phiéu bau.

- Phiéu bau Hoi déng quan tri: sau khi gach ngang ho tén, s& ngudi con lai tir 01-07.

- Phiéu biu khong hop 1¢ 1a phiéu khong dung theo quy dinh tai khoén 3 Diéu nay,
phiéu tring (khéng gach tén nao hodc gach hét), hodc bau trén 07 ngudi cho Hoi
déng quan tri.

6. Ung vién tring cir Hoi ddng quan tri phai dat ty 16 phiéu béu it nhat 65% tong sb
cb phén clia céc cb dong va ngudi dai dién cb déng du hop tai Pai hoi déng cd dong.

7. Cin ct vao luong thanh vién quy dinh cho Hoi ddng quan tri, Dai hoi déng ¢
dong s& dua vao ty 1& phiu bu c6 sb c¢b phin cao nhit tir trén xudng dé chon cho du s6
lugng 07 ngudri dbi véi Hoi ddng quan tri.

8. Né&u bau vong thir nhit ma khong di s6 thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 ty 1€ nhé
hon 65% thi Pai hoi déng ¢b déng tiép tuc bau vong thi 2 trong sb nhimg Gng vién cén
1aj cho t& khi da thanh vién Hoi ddng quan tri hodc do Pai hdi ddng ¢b dong quyét dinh.

9. Khi co két qua bau cir, Hoi ddng quan tri phai lua chon trong sé cac thanh vién cia
minh dé bau ra mét chi tich va mdt phé chi tich hoi déng quan tri. Cha tich Hé1 déng
quan tri c6 thé kiém chirc Tong Gidm dbc Cong ty.

10. Trudng hop phai lua chon 01 trong 02 tmg ¢t vién dat ty 1¢ phiéu bau ngang nhau
thi g vién nao dang c6 ¢ phin ndm giit nhidu hon s& dugc chon. Néu sb cb phn nim
gitt bang nhau thi viéc lua chon s& do chi tich Poan quyét dinh theo mét phuong thirc ma
Dai hoi ddng ¢d dong cho 1a phi hop.

11. Két qua bau clr dugc céng nhan $au khi bién ban biu ctt dd dwoc chi toa phé
chuén va Nghi quyét dugc Pai hoi ddng ¢b dong thong qua.

Piéu 9. Cic trudng hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng qudn tri.
1. Thanh vién Hai ddng quan tri bi bdi nhiém, mién nhiém trong céc trudong hop sau:

a. Thanh vién d6 khéng du cac tiéu chudn va didu kién theo nhu sau:
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2.

Khéng cé du niang luc hanh vi dén sy, thude d6i teong bi ciAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cia Luat doanh nghiép;

Khong phai 1a cb d6ng ca nhan s hitu it nhdt 5% cd phén phd théng hoidc khdng di
trinh d6 chuyén mén kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoic trong nganh, nghé
kinh doanh ch yéu cta Cong ty hodc td chirc khac quy dinh tai Piéu 1é Céng ty.
Thanh vién dé khong tham du cac hoat ddng cia Hoi ddéng quan tri trong 06 thang
lién tuc va trong thoi gian nay Hoi ddng quan tri khong cho phép thanh vién do
véng mit va xac nhén vi trf clia thanh vién nay bi bo tréng.

C6 don xin tir chire giti 11 tru s& chinh ctia Cong ty.

Thanh vién bi cach chirc thanh vién Hoi ddng quan tri theo quyét dinh cta Dai hoi
ddng cb dong. |

Héi ddng quén tri ¢6 thé bd nhiém thanh vién H6i ddng quén tri méi dé thay thé

chd tréng phat sinh va thanh vién méi nay phai dugc chép thuan tai Dai hoi dbng cd dong

ngay tiép sau dé. Sau khi dugc Pai hoi déng cb déng chép thuén, viéc bd nhiém thanh

vién moi dé s& duoc coi 1a ¢6 hidu luc vao ngdy dugc Hoi déng quan tri b6 nhiém.

Truong hop sb thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidm qua mot phén ba so voi 56

quy dinh tai Didu 18 Céng ty thl Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng cd

déug trong thai gian khoéng qua sdu muoi ngay dé bau bd sung thanh vién Hoi déng quan

tri.

Pidu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hoi dong quin tri.

Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri phai duoc

cong bd ra cong chung theo cac quy dinh cia Phap luét vé chung khoan va thi trudong

chimg khoan va theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 5 cia Quy ché nay.

PHAN II1.

TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQOP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Thong bio hop Hdi déng quan tri.

1.

2.

Chu tich Hoi ddng quan tri tridu tdp hop Ho6i ddng quan tri.

Gidy moi hop Hoi ddng quén tri phai duge giti cho thanh vién Hoi ddng quan tri

trude 05 ngay trude ngay hop du kién. Gidy moi hop phai ghi r8 thoi gian, dia diém hop,
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ndi dung ho#c chuong trinh hop, céc véAn @& thao luan va quyét dinh. Kem theo gidy moi

phai ¢ tai liéu st dung tai cudc hop do va phiéu biéu quyét clia cac thanh vién. Gidy moi
hop duoc giri bang dudng bwu dién, fax, thu dién tu ho#c phuong tién khac nhung phai
dam bao dén duoc dia chi cia timg thanh vién Hoi ddng quan tri ding ky tai Cong ty.

3. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri khong thé du hop thi c6 thé tir chdi thong bao
mi hop biing van ban. Thanh vién khéng tryc tiép du hop ¢6 quyén biéu quyét thong qua
bé phiéu bing vin ban. Phiéu bidu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc
chuyén dén Chu tich Hoi ddng quén tri chim nhét 01 gio trude khi khai mac. Phiéu bicu

quyét chi dugc mé trude su chiing kién cta tat ca nhirng ngusi du hop.
Pidu 12. Pidu kién hi¢u lye cia cudc hop Hdi ddng quin tri.

1. S thanh vién tham du téi thiéu. Céc cudc hop cua Héi dbng quan tri chi dugc tién
hanh va thong qua cdc quyét dinh khi ¢6 it nhét ba phan tu s6 thanh vién Hoi dbng quan

tri c6 mit truc tidp hodic qua ngudi dai dién thay thé.

2. Thanh vién phai tham du dy du cac cude hop ciia Hoi ddng quan tri. Thanh vién dugc

uy quyn cho ngudi khac dw hop néu dugc da s6 thanh vién Hoi ddng quan trj chép thuén.
Pidu 13. Cach thirc bidu quyét, théng qua nghij quyét tai cude hop Hoi ddng quan trj.

1. Cach thic bidu quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri 12 bicu quyét theo nguyén thc
dbi nhan. Hoi déng quan tri théng qua cac nghj quyét va ra quyét dinh bang céch tudn
theo y kién tan thanh cia hai phﬁn ba thanh vién Hoi déng quan tri c6 mat va thanh vién
véng mit nhung gl phiéu biéu quyét hop 1€ tai cudc hop. Truong hop s6 phiéu tan thanh
va phan dbi ngang nhau, 14 phiéu ctia Cha tich Hoi ddng quan tri la 14 phiéu quyét dinh,
thanh vién c6 y kién phan dbi cé quyén bao luu y kién ctia minh.

2. Thanh vién Héi déng quan tri khong duge biu quyét vé cac hop dong, cac giao
dich ho#ic dé xuét ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan toi thanh vién d6 ¢o lgi ich va
loi ich d6 mAu thudn hoic c6 thé mau thuin voi loi ich ciia Coéng ty. Mot thanh vién Hoi
déng quan trj s& khéng dugc tinh vao sb :fuong dai bidu tbi thidu cdn thiét c6 mat dé co
thé t& chirc mét cude hop Hoi ddng quan tri vé& nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khong

duoc quyén biéu quyét.

3. Cach thirc théng qua Nghi quyét cude hop Hbi dong quan tri: Két thiic cude hop
Ho6i ddng quan tri, cude hop phai théng qua Nghi quyét bang vin ban.
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Ditu 14. Ghi bién ban va thong qua bién ban hop Hoi déng quin tri.

1. Céc cudc hop cia Hoi déng quan tri déu phai dugc ghi vao bién ban. Bién ban
phéi lap bﬁng tiéng Viét, ¢6 ndi dung cha yéu sau:
a. Tén, tru s& chinh, sé va ngay dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh.
b. Muc dich, chwong trinh va néi dung hop.
c. Thoi gian, dia diém hop.
d. Ho va tén timg thanh vién du hop'hoac ngudi dugce uy quyén dw hop; ho va tén cac
thanh vién khong du hop, Iy do.
e. Cac van dé duogc thao luén va bidu quyét tai cudc hop.
f Tom tht phat biéu ¥ kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tu di&n bién cla
cudc hop.
g. Két qua bidu quyét, trong do ghi rd nhitng thanh vién dbng V, nhitng thanh vién
phan déi va nhing thanh vién bo phiéu trang.
h. Céc quyét dinh dd dugc théng qua.
i. Chit ky cua tit ca cdc thanh vién hodc dai dién theo uy quyén du hop.
Chil toa va Thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xac cia ndi
dung bién ban hop Hoi déng quan tri.

2. Bién ban hop Ho6i dong quan tri phai dwoc théng qua va biéu quyét nhét tri tai
cudc hop Ho1 déng quan tri. Céc tai liéu sir dung trong cude hop Hé1 déng quan tri phai
dugc luu gift tai tru s¢ chinh cta Cong ty.

3. Chi tich hoic Thu ky Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi
dbng quan tri cho c4c thanh vién va nhiing bién ban d6 s& phai duge xem nhu nhifng

béng chimg x4c thuc vé ¢bng viée duogc tién hanh trong céc cudc hop do.
Pidu 15. Thong bdo Nghi quyét Hoi ddng quin tri.

Theo quy dinh thi Cong ty phdi cong bb Nghi quyét cia HDQT trong thoi han 24
gidy trén cac An pham, trang thong tin dién tir ciia Cong ty va trén phuong tién cong b

thoéng tin S& giao dich ching khoan néu nhu tai cudc hop Hoi ddng quan tri ¢ nghi quyét
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vé cac quyét dinh dirgc quy dinh tai Luét doanh nghiép, Luét chimg khoan va cac Nghi

dinh, théng tu huéng dan.

PHAN IV

TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM

' CAN BO QUAN LY CAP CAO.

Piéu 16. Cac khai ni¢m.

Cén bo quéan ly clp cao trong Cong ty 1a can bo dugc Hoi ddng quan tri phé chuédn
gdm: Téng Gism ddc, Phé Tong Gism dbe, Ké toan trudng.

B nhiém: La viéc Héi dbng quan tri ra quyét dinh cir can b gilt chie vu 1anh dao
c6 thot han trong Cong ty.

Mién nhiém: La viéc Hoi ddng quan tri ra quyét dinh théi gift chirc vu ldnh dao
quan 1y cép cao khi chua hét thoi han bd nhiém.

Tir chire: La viée can bd quan ly chp cao tu nguyén xin thoéi gift chire vu quan ly

bing van ban khi chua hét thdi han bd nhiém.

Didu 17. Tiéu chuin hra chon Tong Gidm doc, Phé Tong giam doc, Ké toan trwong.

a.

Tiéu chudn cia Téng Giam dbc va diéu kién lam Giam dbc theo Luit doanh
nghiép.

C6 da ning luc hanh vi dan su va khong thudc dbi tuong bi cAm quéan ly doanh
nghiép.

La nguoi c6 thé khong phai thanh vién Hoi ddng quan tri Céng ty nhung c6 trinh
d6 chuyén mon, kinh nghiém thuc té quan tri kinh doanh trong nganh nghé kinh
doanh chii yéu ciia Cong ty.

Trung thwe, man can va cé uy tin.

Khong dbng thoi 1a Giam déc ctia Cong ty khac.

Tiéu chuén va diéu kién duge bd nhiém Pho giam dbc:

Cé du nang luc hanh vi dan sy va khong thudc d6i tuong bi cAm quan 1y doanh

nghiép.
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- La ngudi c6 trinh d6 chuyén mén trong linh vuc quan ly kinh doanh clia Cong ty,

¢6 nang luc td chirc chi dao va thuc hién cac céng viée dugc giao trong linh vuc
dugc phan cong.

- Trinh d6 téi thiéu: Tét nghiép dai hoe chinh qui.

- Do Giam dbc lua chon va giéi thiéu cho Hoi déng quan tri.

¢. Tiéu chuin va diéu kién bd nhiém Ké toan truéng Cong ty:

- Khoéng thudc cac déi twong nhitng ngudi khéng duge lam ké toan quy dinh tai
piéu 51 Luat ké toan.

- V8 phém chét dao dirc: Co phém chét dao dic nghé nghiép, trung thuc, li€ém khiét,
cd y thuc chép hanh va diu tranh bdo vé chinh séch, ché d6, céc quy dinh vé quan
ly kinh té, tai chinh cia phap luit va ctia Cong ty.

- V& trinh do:

+ Phai c6 trinh d6 chuyén mén, nghi€p vu vé ké toén tir trinh dé dai hoc trd 1én.
+ Thoi gian cong tac thuc té 1a ké toan it nhat 02 ndm.
Pidu 18. Trinh tu, thi tuc b nhiém cén b quan Iy cap cao.

- Hi dbng quan tri Cong ty 14 co quan truc tiép thuc hién viéc bd nhiém, mién
nhiém céac chip nhén tir chiic dbi voi can bo quan ly clp cao.

. Dbi v&i Téng Giam déc: Hai déng quan tri d& xudt, nhan xét, dénh gia doi voi cé
nhén c4n bd duoc dé xudt.

- Déi v6i Pho Tdng gidm dbc, Ké toan trudng: Téng Giam dbc la nguoi dé xuét lya
chon can bo dé gioi thiéu cho Hoi dong quan tri can cir vao tiéu chuén v& nhu ciu
cong viée caa vi tri cin bb nhiém.

- Sau khi tdp hop danh sach cdc ung vién dé bd nhiém vao vi tri Téng Giam déc,
Phé Téng giam dbe, K& toan trudng, Hoi dong quan tri t& chirc 14y phiéu tin nhiém
trong Hoi ddng quén tri. Néu tng vién dat ti thiéu 2/3 y kién bidu quyét nhat tri
clia cdc thanh vién Ho6i ddng quan tri thi Hoi ddng quén tri ra nghi quyét bd nhiém
vao vi tri d& biéu quyét. Truong hop néu can bd quan ly cAp cao 1a thanh vién lam

vide trong Céng ty, Hoi dbng quan tri c6 thé tham khéo y kién ciia td chirc Dang
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va tham do tin nhiém cta can bd chit chot trong bd may didu hanh Céng ty ddi véi

can b do.
Didu 19. Quy dinh vé k)’r hep ddng lao djng dbi v&i can b quan ly cip cao.

. Sau khi ¢6 quydt dinh bd nhiém cén bd quan ly cdp cao (Tong Giam déc, Pho
Tbng giam dbc, Ké toan truong) cia Hoi ddng quan tri, Chu tich Héi ddng quan tri
ky hop ddng lao déng v6i can bd quén ly clp cao dé. Noi dung cia hop déng lao
dong theo quy dinh ciia phdp luét hop dbng lao dong va cac thoa thuan khong tréi
v6i quy dinh cua phap Juat. Thoi han ky hop déng lao ddng 1a 05 ndm.

-~ NObi dung hop ddng lao dong phai ghi r8 nguyén tic tra thil lao, mirc thu nhép, cac
quyén loi dugc hudng, trach nhiém va quyén han.

- Mfc thu nhdp ciia Phé Giam dbc va K& toan trudéng la ngang nhau va thdp hon
Giam dbc trén co s& cin cir vao két qua hoat dong san xuit kinh doanh va y kién
d& xudt cta Giam déc.

Pidu 20. Céc trurng hgp mién nhiém, tir chire d6i voi can bd quan 1y cép cao.

~ Cé4n bd quan Iy cip cao xin tir chuc phai lam don gii cho Hoi ddng quan tri. Hoi
ddng quan trj phai xem xét va ra quyét dinh trong thoi han 01 théng, ké tir khi tiép
nhan dom tir chirc. Trong thoi gian chua ¢6'y kién chudn y cua Hoi ddng quan tri
thi can bd quan ly cdp cao d6 vén phai tiép tuc thyc hién nhiém vu clia minh & vi
tri &4 dugc bd nhiém.

- H6i ddng quan tri ¢6 thé mién nhiém can bd quéan ly cip cao trong céc trudng hop

sau:
+ Do nhu ciu céng tac, diéu chuyén, luan chuyén cin bd;
+  Sirc khoé khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
+ Khéng hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ndi qui, Quy ché cua Céng ty, vi
pham phap ludt nhung chua dén muc cach chic hoic budc phai chdm dit hop
déng lao dong.

Pidu 21. Théng b4o bd nhiém, mién nhiém cin bd quan Iy cdp cao.
Sau khi ¢6 quyét dinh b_é nhiém hodc mién nhiém can bd quan ly cip cao, Cong ty

cé trach nhiém céng b théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén
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cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang Website cia Cong ty theo trinh tu va quy

dinh ciia Luét chimg khodn va thj trudng chung khoan.
PHAN V
QUI TRINH, THU TUC PHOI HGP HOAT DONG GIUA
HO1I BGNG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA BAN GIAM POC.
CHUGONG I

NHUNG QUI PINH CHUNG.

Didu 22. Quy ché nay 12 van ban quy dinh v& viéc phan cong, phan cAp trach nhiém, qui
frinh 1am viéc va cac mbi quan hé céng tc gitta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va
Téng Giam dbc Cong ty, Giam dbc cac don vi truc thude dé didu hanh céng viéc mot
cach ¢6 trach nhiém, r6 rang, cu thé nhim khong ngimg nang cao hiéu qua lanh dao, quan
Iy g6p phan hoan thanh t6t nhiém vu do Dai hoi dong 6 dong dé ra.
Pidu 23. Nguyén tic 1am viéc cia Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat 1a tap thé lanh dao,
c4 nhan phu trach. Thanh vién Ho1 ddng quéan tri, Ban kiém so4t phai ty chiu trach nhiém
v& phan viéc dugc phan cdng trude Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat trong subt qua trinh
thuc hién nhiém vu.
Pidu 24. Chi tich Hot ddng quén tri, Tong Giam déc, cac Phé Tong giam dbe dugc st
dung con diu cia Céng ty. Chit ky cua cac chirc danh khéc trong Cong ty chi dugc s
dung con déu khi c6 uy quyén bing vin ban cla Téng Giam dbc Céng ty. Giao cho Téng
Giam dbc quan 1y va st dung con d4u theo quy dinh cta phép luét.
Pidu 25. Méi quan hé giita ban kiém soit.

- Vi bd may didu hanh Céng ty 1a kiém tra va gidm sat,

- V6i Hoi ddng quan tri 14 phdi hop, tur vén va thong tin ddy du, kip thoi, chinh xéc.

- Vi Pai hoi dbng cd dong 1a trach 1thiém, bao c4o.
Ditu 26. Mbi quan hé giira bd may diéu hanh.

- Vi Hbi ddng quan tri ¢é tinh hé théng va chip hanh.

- V&i ban kidm soat c6 tinh tu vén, tiép thu va phéi hop kiém tra, thyc hién.
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- V6i Dai hoi ddng c6 dong c6 tinh giai trinh va bdo céo.

CHUONG IL
QUI CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC CUA HQI PONG QUAN TR]

Pidu 27. Hbi ddng quan tri 14 co quan quan ly cao nhét cta Coéng ty, ¢6 toan quyén nhan
‘danh Céng ty dé quyét dinh moi vén d& lién quan dén muc dich, quyén loi ciia Cong ty
trir nhiing vén d& thudc thAm quyén ctia Dai hoi ddng cb dong.
- Hbi ddng quan tri khong thanh 1ap bd mdy diéu hanh riéng, khi cén thiét Hoi ddng
quan tri sit dung bd may didu hanh cia Cong ty d& phuc vu cho cong viéc cua Hoi
ddng quan tri.

- Cac nghi quyét, quyét dinh va Quy ché cta Hoi déng quan trj da dugce ban hanh ¢é

tinh chét thi hanh bit budc déi véi Tdng Giam dbc Céng ty.

Piéu 28. Nhiém vu va quyén han ciia H6i déng quan tri (Dugc quy dinh trong Pidu 18 té
chirc va hoat dong cua Cong ty)
Pitu 29.

1. Ho6i ddng quan tri bau ra mét Chu tich Hoi ddng quén tri dé quan ly hoat dong san
xuit kinh doanh ctia Céng ty. Céac thanh vién Hoi ddng quan tri khac dam nhén céc Iinh
vuc cong viée do Chi tich Ho1 ddng quan tri phan céng va bdo cdo véi Hoi dbng quan tri.
Céc thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé ddng thoi kiém nhigm céc chire danh diéu hanh

san xuit kinh doanh khac.

2. Hbi ddng quan tri lam viée theo ché do tdp thé, hop thuong ky hang quy (vao
khoang ngay 15 dén 20 cta thang dau quy) va c6 thé hop bit thudng dé giai quyét nhilg
vin d& khin clp cia Cong ty khi cin thiét do Chu tich Hoi ddng quan tri, Téng Gidm
dbc, Truong Ban kiém soat hodc trén 50% thanh vién Héi ddng quan tri dé nghi. Cac
thong tin vé cude hop duogc ghi trude it nhit 12 03 ngay. Truong hop dot xuét hodic khén
cp c6 thé bang c4c phuong tién thong tin.phd bién khac, ¢6 xac dinh va khong xdc dinh
thoi gian,

3. Cac cudc hop cua Hbi déng quan tri do Chu tich Hbi dong quan tri didu khién va
phai cé su hién dién cia 2/3 téng s6 thanh vién Hoi ddng quan tri tré 1én mai hop 1€ va

phai dugc ghi bién ban.
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4, Ho6i déng quan tri b6 nhiém mot thu ky gitp viéc cho Hoi ddng quan tri.

5. Nhitng van dé cin phai quyét dinh ngay, khong thé triéu tap hop Hoi déng quan tri
theo quy dinh dugc xir Iy kip thoi bang ché d6 hoi y gifta Chu tich Hoi ddng quan tri va
Téng Giam déc va cac thanh vién Hoi dong quan tri (co thé hop hoiic trao ddi bing
‘miéng, bing dién thoai) sau dé bao cdo lai Hoi ddng quan tri trong cudc hop gin nhét.

6. Tuy theo ndi dung cudc hop, Chu tich Hoi déng quan tri can cir vao Diéu 18 Céng
ty dé quyét dinh mé rong thanh phan tham du hop. Thanh vién duoc mdi c6 quyén tham

gia y kién, nhung khong c6 quyén biéu quyét.
Piéu 30.

1. Chu tich Hdi ddng quén tri 1a ngudi dwgc thay mét Hoi ddng quan tri dé thuc hién
cac ndi dung cbng viéc cua Hoi ddng quan tri d3 dugc quy dinh tai Diéu 28 ctia Quy ché
nay. Chi tich H61 déng quan tri cé quyén va nhiém vu:

- Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hbi déng quan tri;

- Chuln bi chuong trinh, céc tai liéu phuc vu cudc hop, triéu tp va chu toa cudc hop

Hoi ddng quan tri dinh ky hay bét thuong;

- T chirc viée thong qua quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri vé cc véan d& thudc tham

quyén ciia Hgi dng quan tri dudi nhitng hinh thirc khac;

- Theo ddi qu4 trinh tb chic thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

- Chi toa Dai hoi dong cb déng;

- C6 quyén va nhiém vu khac duge quy dinh tai Piéu 1é cia Cong ty va Luét doanh

nghiép.

2. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri ving mit hodc mét kha ning thuc hién
nhiém vu duoc giao, thi Chu tich HGi ddng quan tri c¢6 thé uy quyén cho mét uy vién Hoi
déng quan tri thuc hién cdc quyén va nhiém vu ctia Chi tich Hgi ddng quan trj. Truong
hop khéng ¢6 ngudi duoc uy quyén thi ca¢ thanh vién Hoi ddng quan tri con lai chon mot
trong s6 ho tam thoi giit chae Cha tich Hoi déng quan tri.

3. Céc quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri duoc théng qua theo quy dinh tai Khoan 1
Pidu 3 cia Quy ché nay.
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4. Chi phi hoat dng clia Hoi doéng quan tri do Chu tich Hai déng quan tri x4c nhén
va duoc hach todn vao chi phi cia Cong ty.
pidu 31.

1. Céc thanh vién cta Hoi ddng quan tri dugc phén cong phu trach tung linh vuc
cdng tac phai truc tiép tong hop va bao céo trude cac k¥ hop thudng ky cia Hoi ddng
quan tri. Cin cir vao bao cdo trén, Hoi ddng quén tri c6 y kién chi dao Téng Giam dbe
trong moi hoat dong cua Cong ty.

2. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri ndm bit, tdng hop va danh gid tinh hinh thuc
hién nghi quyét, quyét dinh, Quy ché ctia Hoi dong quan tri dd ban hanh dé kién nghi v6i
Héi ddng quén tri stra dbi (néu c6) cho phu hop véi tinh hinh thuc té va quy dinh cta
phép luét hién hanh.

Pidu 32.

1. Moi thong tin vé hoat dong ciia Cong ty phai duoc giit bi mat, chi duoc trao dbi
gifra cac thanh vién Hoi ddng quan trj. Nghiém cdm phd bién ra ngoai pham vi Hoi dong
quan tri. Trong trudng hop cin thiét, cac thanh vién Hoi ddng quén tri co quyén yéu cau
Téng Giam dbc, cac Pho Téng giam ddc, cic can bd quan ly trong Cong ty cung clp cac
thong tin vé& hoat dong ciia Cong ty nhung phai duoc su déng y cua Chi tich Hoi déng
quan tri. Céc can bd quan ly khi dugc yéu cAu phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh
xac céc thong tin, tai liéu theo yéu cAu ctia thanh vién Hoi df")ng quan tri.

2. Thoi han cung cip hodc tra 1oi thong tin khong qua ba ngay sau khi nhén dugc yéu
cAu. Truong hop chua thé cung cép kip thoi thi ¢6 thé tra 101 chdm hon, nhung cling
khong qua ndm ngay.

Pidu 33. Thuw ky Hoi ddng quin tri.
1. Thu ky Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan trj bd nhiém. Vai tro va nhiém vu ciia

thu ky 1161 ddng quan tri bao gdm:

a. T6 chirc cac cudc hop cia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong c¢b

dong theo 1énh ctia Chu tich Hoi ddng quén tri hodc Ban kiém soat;
b. Lam bién ban céic cudc hop;

¢. Tu van vé thu tuc cac cude hop;

L e
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d. Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va cac

théng tin khac cho thanh vién cia Hoi ddng quan tri va Ban kiém so4t;
e. Mot s6 nhiém vu khac do Chu tich Hoi ddng quan tri phan cong.
2. Thu ky Hai déng quan trj c6 trach nhiém bao mat théng tin theo cac quy dinh cta
phép luft va Pidu 18 ctia Cong ty. Phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung
thuc va diy da cia Bién ban, nghi quyét hop Hoi ddng quan tri.

3. Quyén loi: Thu ky Hdi déng quén tri dugc hudng cic quyén loi theo thod thuén

trong hop ddng lao dong dugc ky véi Hoi ddng quan tri.
CHUONG III
QUI CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC CUA TONG GIAM POC.

pidu 34. Téng Giém dbc Cong ty do Hoi dong quéan tri quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, cach chic. Téng Gidm dbc Céng ty 1a ngudi diéu hanh moi hoat dong hang ngay
clia Cong ty, td chitc thuc hién cac quyét dinh, nghi quyét clia Hoi dbng quan tri va cha
dong didu hanh hoat dong san xuit kinh doanh ctia Cong ty. Chiu trach nhiém trnréc HoI

ddng quan trj va trude phéap ludt vé viée thue hién cac nhiém vu, quyén han dugc giao.

Pidu 35. Nhiém vu va quyén han ciia Téng Gism dbc (Pugc quy dinh trong Diéu 1¢ td

chirc va hoat ddng ctia Cong ty).
Pidu 36. Mbi quan hé giita Hoi ddng quan trj va Tong Gidm déc.

1. Tdng Giam ddc 14 ngudi chiu trach nhiém nghién ciru xdy dung cac phuong an
hoat dong dé trinh Hoi ddng quan tri; td chic thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia
H6i ddng quan tri, phat hién nhimg van dé khoéng c6 lgi cho Cong ty thi Téng Gidm dbc
b4o cao voi Hoi ddng quan tri dé ra quyét dinh didu chinh. Néu Hoi ddng quan trj khéng
didu chinh lai thi Téng Giam dbc vAn phai thuc hién nhung cé quyén bao Iuu y kién va
kién nghi trudc Dai hoi ddng cb dong gén nhit.

2. Téng Giam déc duge quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac vy kién dbi véi cac
quyét dinh ciia Héi dong quéan tri néu thiy trai phap luat, trai véi quy dinh ciia nha nuéc
va bdo cdo giai trinh ngay véi Hoi déng quan tri va Ban kiém soét bing vin ban. Hoi
ddng quéan tri co thé dinh chi hodc huy bé thi hanh céc quyét dinh cia Téng Giam ddc
néu xét théy trai phap ludt, vi pham Diéu lg, nghi quyét va cac quyét dinh cia HO1 déng

quan tri.
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3. Tong Glam dbc c6 quyén quyét dinh céc bién phap vrgt thdm quyén clia minh

trong truomg hop khén cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su c¢b bit ngd,...) nhung phai
chiu trach nhiém vé& nhimg quyét dinh d6. Dong thoi phai bdo cdo ngay véi Hoi déng

quan tri va Dai hi déng co ddng trong thoi gian gén nhit.

4. Tbng Giam déc phai giai trinh v& su thua 16 va kém hiéu qua cta ting ky va ké
hoach khéc phuc truée HOi ddng quan tri va Dai hdi ddng cb dong. Trudng hop thua 16
lién tuc va khéng xdy dung dugc phuong an tich cuc thi Hoi ddng quan tri s& nghi quyét
bii nhiém Tdng Gidm déc. |
pidu 37. Trach nhiém cia thanh vién Hi ddng quan tri, Téng Giam d6c va can bd
quan ly.

a. Trich nhi¢m cin trong cia Thanh vién Hoi dbéng quan tri, Tong Giam déc
diéu hanh va can bd quén ly

Thanh vién H6i ddng quan tri, Téng Giam déc va nguoi diéu hanh cao clp duoc

uy thac trach nhiém thyc hign cac nhiém vu clia minh mét cach trung thuc, theo phwrong

thirc ma ho tin 1a vi lgi ich cao nhét ciia Céng ty véi mot muc 49 cAn trong ma bat ky mot

ngudi than trong nao khac ciing cin phai c6 khi ddm nhiém vi tri tuong duong va trong

hoan canh tuong tu.
b. Trdch nhiém trung thye va tranh cic xung djt vé quyén lgi.

1. Thanh vién Hbi déng quan tri, Téng Gidm ddc diéu hanh va cac can bg quan ly
khong duge phép st dung nhitng co hdi kinh doanh ¢o thé mang lai loi ich cho Céng
ty vi muc dich ca nhén; Béng thoi khéng dugce s dung nhifng thong tin ¢6 duge nhé&
chirc vu cuia minh dé tir 1o ca nhéan hay dé phuc vu lot ich cuia t6 chirc hojc c4 nhén

khac.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc diéu hanh va cic can bd quéan ly
c6 nghia vu théng bao cho Hoi ddng quan tri tAt ca cac loi ich c6 thé giy xung dot véi
loi ich ciia Cong ty ma ho c6 thé hué}ng théng qua cac phap nhén kinh té, cac giao
dich ho#ic ca nhan khac. Nhimg dbi tugng néu trén chi dugc stt dung nhiing co hoi do
khi cac thanh vién Hoi déng quan tri khong c6 lgi ich lién quan da quyét dinh khéng

truy clru van dé nay.
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3. Hop dong hoic giao dich giffa Cong ty vé1 mot hay nhidu thanh vién Hoi dong

quan tri, Téng Giam dbc didu hanh, can bo quan ly, hodc nhiing ngudi 1ién quan dén
ho holic Cong ty, dbi tac, hiép hoi, hodc 16 chirc ma mot hodc nhiéu thanh vién Hoi
déng quan tri, can b6 quan ly hodc nhing nguoi lién quan dén ho ]a thanh vién, hodc
¢6 lién quan lgi ich tai chinh, s€ khong bi v& hiéu hod vi nhiing mbi quan hé vira néu,
ho#c vi thanh vién Ho1 ddng quan tri d6 hodc can bd quan ly d6 ¢6 mat ho#ic tham gia
vao cude hop lién quan hodc vao Hoi dong quan tri hay tiéu ban d& cho phép thuc
hién hop ddng hogc giao dich, hodc vi nhifng phiéu biu cua ho cling dwgc tinh khi
bidu quyét v& muc dich do, néu:

_ Dbi véi hop ddng 6 gia tri tir dudi 20% tong gid tri tai san dugc ghi trong bao cao
tai chinh gin nhét, nhiing yéu tb quan trong vé& hop déng hoic giao dich cling nhu
cac mdi quan hé va loi ich clia can by quan 1y hodc thanh vién Hoi ddng quan tri
da duoc bao cdo cho Héi ddng quan tri hodc tiéu ban lién quan. Déng thoi, Hoi
ddng quan tri hoac tiéu ban dé d3 cho phép thwc hién hop ddng giao dich d6 mét
cach trung thue bing da sb phiéu tén thanh cta nhitng thanh vién Hoi ddng khong
¢é loi ich Iién quan; hodc:

- Déi voi hop ddng cé gia tri 16n hon 20% tbng gia tri tai san dugc ghi trong bao cao
tai chmh gan nhét, nhitng yéu t quan trong v& hop ddng giao dich nay cling nhu
mdi quan hé va loi ich cia cdn bd quéan ly hodc thanh vién H6i ddng quan tri da
dugc cong bb cho céc c¢b d6ng khong co lgi ch lién quan co quyén biéu quyét vé

vAn d& d6 va nhimg cb déng da bo phiéu tan thanh hop dong giao dich nay.

- Hop ddng hoic giao dich d6 dugc mét td chae tu vin doc 14p cho 1a cong bang va
hop 1y xét trén moi phuong dién lién quan dén cb dong clia Cong ty vao thoi diém
giao dich hodc hop ddng nay dwoc Hoi ddng quan tri hodc mét tiéu ban truc thude

Hoi déng quan tri hay cac cb d6ng cho phép thuc hién, thong qua hodc phé chuén.

Thanh vién H{‘)i' déng quan tri, T?}ng Giam dbc diéu hanh, can bd quan ly hay
ngudi ¢6 lién quan cta ho khong duoc phép mua hay ban hoic giao dich theo bét cir hinh
thirc nao khéc cac ¢b phiéu cia Céng ty hodc cong ty con cia Cong ty vao thoi diém ho
¢6 duoc nhitng théng tin chic chin s& gy anh hudng dén gia ciia nhimg cb phiéu d6 va

céc cb dong khac lai biét nhiing thong tin nay.

¢. Trach nhiém vé& thiét hai va bdi thuéng:
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Trach nhiém: Thanh vién Ho6i ddng quan tri, Téng Giam doc va can b quén ly

khéng hoan thanh nghta vu cla minh véi su cén trong, min can va ning lyc chuyén mon

s& phai chju trach nhiém v& nhiing thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gay ra.

Bdi thiomg: Cong ty s& bdi thudmg cho nhing ngudi dd, dang va c6 nguy ¢o trg
thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, khiéu kién, khoi t§ dd, dang hodc ¢ thé
s& duoc tién hanh cho du day la vu kién dan su, hanh chinh (ma khong phai 1a viéc kién
tung do Céng ty thuc hién hay thude quyén khéi xudng cua Cong ty) néu nguoi do da
hoic dang la thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Giam déc, can bd didu hanh, nhin vién
ho#c dai dién duge uy quyén clia Cong ty (hay Céng ty con cua Cong ty) voi tu céch 1a
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbe, can bd quan ly, nhan vién hodc dai dién
duoc uy quyén ciia mdt cdng ty, déi tac, lién doanh, tin thac hogic phap nhan khac. Nhiing
chi phi dugc bbdi thuong bao gbm: céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luét su), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thue t€ holic
duge coi 1a muc hop ly khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn khé phap ludt cho
phép, véi didu kién la nguoi dé dd hanh déng trung thue, cin trong, man cén va véi nang
luc chuyén mén theo phuong thirc ma ngudi do tin tudng rang dé Ia vi loi ich hodc khong
chdng lai lgi fch cao nhét cta Cong ty, trén co s& tudn thi phap ludt va khong cd su phat
hién hay xac nhén nao rang ngudi d6 di vi pham nhitng trach nhiém cia minh. Céng ty

ch quyén mua bao hiém cho nhiing ngudi dé 8 tranh trach nhiém bdi thuong néu trén.
CHUONG IV.
QUI CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC CUA BAN KIEM SOAT

Didu 38. Ban kiém soat do Pai hdi dong cb dong bau ra, chiu trach nhiém trude cb dong
va kiém soét viéc ban hanh, thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh, Quy ché cua Hoi dong
quan tri. Kiém tra, giam sét hoat dong quan 1y, diéu hanh cia Giam dbc va bo may gitp

viéc cua Codng ty trong hoat ddng san xuét kinh doanh.
Pitu 39. Quyén va nhiém vy ciia Ban kiém soat.

1. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép trong quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh,
trong ghi chép s& ké to4n va bao cdo tai chinh.

2. Tham dinh béo céo tai chinh hang nim cta Céng ty, kiém tra timg vin d& cu thé

lién qguan dén quan ly, diéu hanh hoat déng clia Céong ty.
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3. Thuong xuyen thong béo vdi Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong, tham khéo y

kién ctia Hoi dbng quan tri trude khi trinh bdo céo, két ludn va kién nghi 1én Dai hoi déng
A A
¢6 dong.
4. Bao-cio v6i Dai hoi dong cb dong:

- V& nhitng su kién tai chinh bét thuong, nhitng uu khuyét diém trong quan ly tai
chinh ciia Hoi déng quén tri, Giam dbc véi y kién doc 14p cia minh. Chiu trach
nhigm c4 nhan v& nhitng d4nh gia va két luan cia minh.

_ Vétinh chinh x4c, trung thue, hop phdp cta viée ghi chép, luu gilt chiing tir va lap

sb ké toan, bao cao tai chinh va bao cdo khéc cia Cong ty.

- V& tinh trung thuc, hop phép trong quén ly didu hanh hoat dong san xuét kinh

doanh ctia Cong ty.

5. Kién nghi bién phép b sung, sira dbi, cai tién co cdu t6 chire quan 1y, didu hanh
hoat dong san xuét kinh doanh cia Céng ty.

6. Duoc quyén yéu ciu Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc va
céc can bo quan ly khac cung chp diy du, kip thoi cac thong tin, tai lidu vé hoat dong
kinh doanh ctia Céng ty, trir trudng hop Dai hi dbng cb dong cb quyet dinh khac.
Truomg Ban kiém soét va cac thanh vién Ban kidm soét khong duoc tiét 16 cac théng tin
v& hoat d6ng cua Cong ty.

7. Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong ty va Lugt doanh nghiép.

Pidu 40. Hoat dong ciia Ban kiém soat phai dam bio khach quan, trung thuc, chap hanh
diung phap ]uat ché do, chinh sach cia nha nudc, Pidu 1& Cong ty, nghi quyét cia Dai
héi ddng cb doéng. Chuong trinh 1am viéc ciia Ban kiém soat phai duge Hdi déng quan
tri phé duyét.

Hoat dong ctia Ban kiém soét 1a theo doi va kiém soat céc thu tuc hanh chinh, hé
théng s sach va ké toan, cac quy trich lap, tha tuc thu chi, bdo cédo tai chinh Cong ty;
thue hién kiém soét trude, kiém sodt trong va kiém soat sau. Cy thé:

1. Kiém soat trdc:

La tich cuc tham gia véi Hoi dbng quan tri, Giam dbc dé ban hanh céc nghi quyét,
quyét dinh, Quy ché cho phu hgp véi quy dinh clia phdp ludt va mang lai hiu qua cao
nhét cho Cong ty.

-
.

2. Kiém soat trong:

La theo ddi, giam sat Giam dbe thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, Quy ché do
Hoi ddng quan tri ban hanh va ché d phap luét nha nudc. Thong qua kiém tra giam st
phét hién ‘nhﬁng no6i dung khong phd hop cia nghi quyét, quyét dinh, Quy ché dé trao déi
véi Hoi ddng quan tri biét dé ra giai phap khic phuc.
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3. Kiém so4t sau:

La kiém sodt cac cOng viéc dd phat sinh, bao gbm:
- Kidm tra sb sach ké toan tai chinh dinh ky va dét xuét hang quy, hang nam.
_ Kiém ftra céc vu viéc theo don, thu t6 gidc (néu c6) hay cic dé nghi cla cdc cd
déng, ngudi lao dong va khach hang Cong ty.
Pidu 41.

1. Truéng Ban kidm so4t tryc tiép chil tri kiém tra, gidm sét va c6 trach nhi¢m t6
chirc, phan ¢éng nhiém vu cho ting thanh vién dé thuc hién céc nhiém vu Dai hoi déng
cb dong giao. M3i thanh vién phai chiu trach nhiém thuc hién day di nhiém vu theo biéu
1& Cong ty va Luét doahh nghiép. Chju trach nhiém tru¢e truong Ban kiém soét va truoc
Dai hoi ddng cb déng.

2. Ban kiém so4t lam viéc theo ché 46 tap thé, sau khi d4 tham khao y kién Hoi dong
quan tri, Ban kidm soat c6 thé ban hanh céc quy dinh vé cac cudc hop va cach thirc hoat
ddng cla Ban. Cudc hop duge coi 1a hop 1€ khi ¢6 it nhét 2/3 thanh vién ctia Ban kiém
so4t ¢é mit. Trudng Ban kidm soat triéu tap va chi tri cac cuge hop cia Ban. Truong hop
vang mit vi 1y do chinh déng, truong Ban kiém soat uy quyén cho mot thanh vién khac

trong Ban kiém sodt chua tri.

3. Chi phi lam viéc cta Ban kiém soét s& do trudng Ban kiém sodt xdc nhan, théng

qua Chui tich Hoi ddng quan tri va dugc hach todn vao chi phi cua Cong ty.

4. Khi cin thiét, Ban kiém soat c6 quyén tham du cudc hop cta Hoi dbng quan tri
nhung phai dugc Chi tich Hai ddng quén tri ddng y, phat biéu y kién va c6 nhiing kién
nghi nhung khéng duoc quyén tham gia biéu quyét. Néu c6 y kién khéc v6i quyét dinh
ctia Hoi dbng quan trj thi cé quyén yéu cdu ghiy kién cita minh vao bién ban va truc tiép

bdo céo véi Pai hoi ddng ¢b dong gin nhét.

Pidu 42. Khi kiém tra, giam s4t, néu phat hién thiy vu viéc dang didn ra 1am thiét hai dén
tai san ctia Cong ty, thi thanh vién Ban kiém soét kién nghi bién phép giai quyét va bao
cdo.xin y kién chi dao kip thot cia trué"ﬂg Ban kiém soat. Truong hop khong cd bién
phép didu chinh nao t6t hon, thi Truéng Ban kiém soat ban bac véi Hoi ddng quan tri giai

quyét sau d6 ¢6 trach nhiém bao céo trude Pai hoi ddng cbd dong.

Pidu 43. Cac cudc kidm tra dinh ky, dot xuét cia Ban kiém soat phai c6 két luan béng

vén ban gii cho Héi ddng quan tri dé co thém co so gitp Hoi dbng quan tri trong cong
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thc quan 1y Céng ty. Tuy theo mirc dd va két qua cia cude kiém tra trén, Ban kiém soét

cAn phai ban bac théng nhét vai Hoi ddng quan tri, Giam dbe truée khi bdo cdo trudge Dai
hoi ddng cd déng. Truong hop khong théng nhit quan diém thi duoc quyén bao luu y
kién ghi vao bién ban va truémg Ban kiém sodt c¢6 trach nhiém bao céo véi Pai héi déng

cb dong gn nhat,
PHAN VI

QUI PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA
KY LUAT POI VOI THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, THANH VIEN BAN TONG GIAM
POC VA CAN BO QUAN LY.

Pidu 44. Panh gi4 hoat déng ddi voi thanh vién Hji dong quén tri, thanh vién Ban

kidm soat, thanh vién ban Téng Giam dbc va can bd quan ly.

1. Hang nam, cin ct vao chtc nang, nhiém vu duge phén cong, Hoi ddng quén tri td
chirc dénh gi4 mirc d§ hoan thanh nhiém vu phén cong cua ting thanh vién Héi ddng
quén tri.

2. Téng Giam dbc chi tri cong tdc danh gia cdc can bd quan ly tu Pho Téng giam
déc, Trudng, Phé phong, ban trong Cong ty trén co s¢ cdn cu vao Quy ché hoat dong cla
Cong ty va két qua hoat dong hang ndm cia tirng by phdn va cua toan Cong ty dé phan

loai danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu nhu sau:

Hoan thanh xuét sdc nhiém vuy;

Hoan thanh nhiém vu;

1

Khoéng hoan thanh nhiém vu.

Pidu 45. Qui trinh khen thwéng.

1. Hang nim, cin ct vao két qua danh.gia cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban
Téng Giam dbc va Hoi déng danh gia két qua san xuét kinh doanh; Téng Giam dbc téng
hop, trinh Hoi ddng quan trj (d6i voi bo may didu hanh) dé xudt mirc khen thudng ddi voi

c4c ¢4 nhén hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Ché 3o khen thudng:



-  Qui ché quan tri ni bg - Cong Ty CP Tdp doan HAPACO
- Bang tién;

- Bing cb phiéu theo chuong trinh lwa chon cho cén b6 cong nhén vién.

Ngudn kinh phi thudng duoc trich tir qu¥ thi dua khen thudng, quy thudng ctia cb
dbng khi 101 nhuén vuot. Mua cb phiéu quy dé khen thudng.

3. Mt khen thudng: Cén cit vao tinh hinh thuc té clia tung nam dé xay dung mirc
khen thudng.

Didu 46. Xir Iy vi pham va Ky luit.

1. Hang nam, cin clir vao két qua danh gia hoat dong san xuét kinh doanh dé xac dinh
mirc d6 ky luat, hinh thic ky luat theo quy dinh ctia phap ludt va ctia Cong ty. Thanh vién
Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Ban Tong giam dbc va can bd quan ly
khéng hoan thanh nhiém vu cua minh voi sy cin trong, man can va ning luc chuyén mén
s& phai chiu trach nhiém v& nhimg thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Téng giam dbe va
can bd quan 1y khi thuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham phap luit va quy dinh cta
Céng ty thi tuy theo mac dd vi pham ma bi xut ly ky luat, xtr phat hanh chanh, hodc truy
ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh cia phap luat. Trudng hop gay thiét hai dén lgi
ich cfia Céng ty, cb déng hodc ngudi khéc thi bdi thudmg theo quy dinh cta phép luét.

PHAN VII.

PIEU KHOAN THI HANH.

Pitu 47. Quy ché néy bao gdm 07 phén, 48 Didu di duoc Dai hoi ddng cb dong thudng
nién ndm 2013 uy quyén cho Hoi dbng quan tri xay dung va ban hanh ngay thang 05 nim
2013. Trong qua trinh thuc hién co nhung vin dé mai phat sinh ma xét thdy cin phal stra
di, bd sung Quy ché cho phu hop voi td chirc hoat déng, quan 1y diéu hanh va klem :
thi Hoi déng quan tri s& hop xem xét, quyét dinh.

ban hanh.

Cac thanh vién trong Hoi ddng quén tri, Ban kiém sot, Tbng Giam d(“')c,g }
Giam d6c, Truéng cac phong ban cé trach nhiém hudng dn, td chic thuc hién Viec thi
hanh Quy ché nay tur Vin phong Céng ty dén cac don vi true thude.

> TM. HOI PONG QUAN TRI.
CHU TICH




