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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN HAPACO Djc lap - Tu do - Hanh phiic
—e————8&: 35 IQC-HAP : '

Hai Phong, ngay 15 thdng 4 ndm 2026

QUY CHE PE CU, UNG CU VA BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2026 — 2031

: Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ciia Quéc héi meée
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QH 14 dwegc Quoc hi thong qua ngay 26/11/2019 va
cdc van ban heéng déan thi hanh;
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- Cdn cir Piéu I¢ Céng ty Cé phan Tap doan Hapaco;
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- Can cir quy dinh phdp ludt hién hanh lién quan khdc.

Pé cong tac bau thanh vién Hoi ddng quan tri (HPQT) va Ban Kiém soat (BKS) nhiém
ky 2026 - 2031 tai Pai hdi ddng cb dong thudng nién nim 2026 ciia Cong ty C6 phin Tap
doan HAPACO tuan thu cdc quy dinh hién hanh cta phép ludt Viét Nam va thuc hién ding
nguyén tic cong biing, cong khai, dan chu, dam bao quyén lgi hop phap ciia tét ca cdc ¢d
dong, kinh trinh Dai hdi dong cb dong thong qua “Quy ché dé ci, tng cir va bau thanh
vién Hoi d(fng quan tri, Bdn Kiém sodt nhiém ky 2026 - 2031 tai Dai hoi déng co dong
thwong nién ndm 2026 nhu sau:

b
s k

IS Y ,»/A

I. Giai thich thuit ngir/tir ngir viét tit:

- Congty :  Céng ty C phin Tap doan HAPACO

- HPQT : Hoi ddng quan tri

- BKS - Ban kiém soat

- BTC : Ban td chirc

- PHDPCP . Dai hoi ddng cb dong

- Cb dong : La ca nhan, td chirc s& hiru it nhit 01 c¢d phiéu cia Cong ty Cé

phin Tép doan HAPACO, c6 tén trong Danh séch tdng hop
ngudi s& hitu chimg khoan do Téng cong ty Lwu ky va Bu trir
Chirng khoéan Viét Nam (VSDC) lap tai ngay 02/03/2026 va da
dugc Cong ty giri thu mai hop.

- Pidulé : Diéu I¢ clia Cong ty C6 phin Tap doan HAPACO
I1. Chu toa tai DPai hji
Chu toa tai dai hdi c6 trach nhiém chi tri viéc biu cir véi nhitng viée cu thé la:
- Giéi thiéu danh sach dé cir vio HDQT, BKS;
- Giai quyét céc khiéu nai c6 lién quan dén cdng tac biu cir (néu cd).
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I11. Nguyén tiic biu cir
- Thyc hi¢n ding theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty. -

- Ban kiém phiéu do Chu toa d& cir va duqc DHDCD théng qua. Thanh vién Ban
kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach dé cir, img cir vao HDQT, BKS.

IV. Péi twgng, pham vi dp dung:

‘ 1. Quy dinh nay huéng din trinh ty va tha tuc dé ci, {rng cir va bau thanh vién Hoi
dong quén tri, Ban Kiém so4t nhiém ky 2026 - 2031 cta Céng ty Cé phin Tap doan
HAPACO;

2. Céc cd dong, img cir vién tham gia d& ci, img cir va bu thanh vién HDQT, BKS
c6 trach nhiém thyc hién theo céc ndi dung clia Quy ché nay.

V. Quy dinh vé dé cit, irng cir thanh vién HDQT:
1. S6 lrgng, nhiém ky thanh vién HDQT:

>
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- 86 lugng bau thanh vién HDQT: 07 thanh vién, 7
- Nhiém kywcﬁa thénh.vién HPQT dugc bau: 2026 - 2031, '\! .
2. Tiéu chuén g cir vién tham gia HDQT: d
a. BSi véi img vién thanh vién HDQT: N

Ung vién HDQT cin dap tmg céc didu kién cu thé nhu sau:
Khéng thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ciia Luét Doanh nghiép;
Cé trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quéan tr kinh doanh hoic trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cia cong ty va khong nhit thiét phai 14 ¢ dong cla cong ty;
- Thanh vién Hoi dong quén tri cong ty ¢ thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan
tri ciia cong ty khéc;
- . Khong dugc ting 1a thanh vién HDQT hodc dai dién theo phép ludt ciia mot cong
ty bi pha san hogc bj cim hoat dong do nhitng vi pham phép luit nghiém trong.
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b. Déi voi éng vién thanh vién dc 1ap HPQT:
Ung vién thanh vién doc 1ap HPQT cin dap tmg cac diéu kién cu thé nhu sau:

= Khong phai 1a nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty me¢ hodc cdng ty con cla
cong ty; khong phal 1a nguoi da timg 1am viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con
clia cong ty it nhét trong 03 nm lién trude do;

- Khoéng phai 1a ngudi dang huéng luong, thii lao tir cong ty, trir cic khoan phu cip
ma thanh vién Hbi dong quan trj duge héng theo quy dinh;

- Khoéng phai la ngudi cé vg hoéc chdng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rut, em rudt 1a cd dong 16n ciia cong ty; 1a ngum quan ly cia cong ty
hodc cong ty con cia cong ty;

- Khong phai 12 ngudi truc tiép hoiic gidn tiép s& hiru it nhit 01% tdng s cd phiéu c6
quyén biéu quyét ciia cong ty;

- Khoéng phai 1a ngudi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cia
cOng ty it nhat trong 05 ndm lién truée do, trir trudong hop duge bo nhiém lién tuc 02 nhiém

ky;
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VI. Quy dinh vé& aé cit, img cir thanh vién BKS:
1. S6 lrgng, nhi¢m ky thanh vién BKS:

-86 luong bau thanh vién BKS: 03 thanh vién.
-Nhiém ky ctia thanh vién BKS: 2026 - 2031.

2. Tiéu chuén trng cir vién tham gia BKS:

T_heo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Piéu 169 Luét doanh nghi¢p nim 2020, thanh vién
BKS phai c6 céc tiéu chuin va diéu kién sau diy:

- Khéng thudc ddi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Luét nay;

- Pugc dao tao mdt trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén,
ludit, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hgp v6i hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép;

- Khong phai 12 ngudi c6 quan hé gia dinh ciia thanh vién Hoi ddng quan trj, Gidm ddc

hogc Téng giam ddc va ngudi quan ly khéc; S
S e—

- Khong phai 1a ngudi quin ly cong ty; khong nhét thiét phai la cb dong hodic ngudi
lao dgng cia cong ty; : AP
SR

- Khong duge 1a ngudi c6 quan hé gia dinh ctia ngudi quan Iy doanh nghiép cia cong
ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von cia doanh nghiép, ngudi dai dién phan von nha 5y
nuéc tai cong ty me va tai cong ty. =

- Ung vién Ban kiém soat phai dap vmg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 169 Luét Doanh nghiép va khong thudc céc trudng hgp sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty;

- La thanh vién hay nhén vién ctia cong ty kiém toan déc 1ap thuc hién kiém toan céc
bao cdo tai chinh cia cong ty trong 03 ndm lién trudc do.

VIL Piéu kién dé ci, ing cir tham gia HDQT, BKS:

1. C6 dong hoic nhém cd dong s& hiru tir 10% tdng sb cd phiéu phd thong trd 1én c6
quyén dé cir ngudi vao HDQT, BKS theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong
ty.

2. Trudmg hop sé lugng tng cir vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét thong qua dé
cir va img cir van khong du sb luong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép, Hoi ddng quén trj, Ban Kiém soat dwong nhiém gioi thiéu them Ung cir vién
hoic tb chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché noi b vé quan tri cong ty
va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan trj. Viéc Hoi ddng quan tri ducmg nhiém glél
thiéu thém {mg cir vién phai dugc cong bd rd rang trwéc khi Dai hoi déng cb dong biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quén trj theo quy dinh ciia phap luat.

VIIL Ho so tham gia @@ cir, \ing cir thanh vién HDQT, BKS:

Hb so tham gia tmg cir, d& cir thanh vién HDQT, BKS bao gdm:

- Vian ban dé cir hoiic tmg cir vao HDQT, BKS (theo méu)

- Soyéuly lich do tng ctr vién ty khai (theo mau)

- Bén sao ¢6 cong chimg céc gidy tor sau: CMND/CCCD/H§ chiéu;
3
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- Ban sao céc bﬁng cép chirng nhén trinh d6 vin héa va trinh do chuyén mon. (néu
co)

Ngudi de cu/ung cir vao HDQT, BKS phai chiju trach nhiém truéc phéap luét, trude
DHDCDP vé tinh chinh x4c, trung thye vé ndi dung trong hd so ciia minh.

IX. Pia diém va thoi han nhin hd so dé ci, irng cir:

Dé tao diéu kién cho cong tac td chirc va cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap luat,
vui long email hoiic giri ho so dé ci, img ctr thanh vién HPQT, BKS vé Ban T4 chirc trurée
17 gito 00 ngay 03/04/2026 theo dia chi:

Céng ty Cb phin Tap doan HAPACO

Dia chi: $6 7, 16 28A dudng Lé Hong Phong, Phuong Gia Vién, Thanh phé Hai Phong
Lién hé: Ba Nguyén Thi My Trang - Phong Hanh chinh nhan sy

Dién thoai: 0832 999 569 Email: hapaco@hapaco.vn

X. Céng b6 thong tin ng cir vién thanh vién HPQT, BKS:

Trudng hqp da x4c dinh dugc danh sach (mg cir vién bau thanh vién HDQT, BKS Cong L]
ty phai cong bd thong tin lién quan dén céac rng cir vién tbi thiéu 10 (mudi) ngay truoc
ngdy khai mac h0p Da1 héi dong ch dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb \(C
dong c6 thé tim hiéu vé céc ung cir vién nay trude khi bo phiéu. Ung ctr vién thanh vién U
HDQT, BKS phai ¢6 cam két bing vin ban v& tinh trung thuc, chinh xéc ctia cac thong tin X

c4 nhén dugc cong bd va phai cam két thue hién nhiém vu mot céch trung thue, cin trong
va vi lgi ich cao nhét ciia cong ty néu dugce bau lam thanh vién HDQT, BKS.

XL Phiéu biu cir

1. Noi dung ciia Phiéu biu cir

- Phiéu bau cir (phiéu biu) 12 phiéu c6 ghi ma cb dong, sb cd phiéu s& hiru v/ hogc
dai dién, c6 déng dau treo cia Cong ty.

- - Mbi b dong s& duge phét 01 Phiéu bau thanh vién HDQT, 01 Phiéu bau thanh vién
BKS. Cb dong khi dugc phat phiéu phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu biu, ndu
c6 sai sot phai thong bdo ngay cho Ban kiém phiéu.

2. Cich ghi Phiéu biu cir

Céch ghi phiéu bau dugc hudng din cu thé nhu sau:

Co dong/nguoi dai dién dugc iy quyén tham du c6 quyén biu hét toan bd hodic mot
phan tong s phidu biu ciia minh cho tir 1 hodc nhleu ung ctr vién, phan phiéu con lai c6
thé khong bau cho bt ky tng cir vién nao. Téng s6 phiéu bau cho cdc img cir vién khong

vurgt qua tong sb phiéu dugc quyén biu ghi & phén thong tin ¢b dong/ngudi dai dién dugce
dy quyén tham dur. :

3. Tinh hep 1¢ va khong hep I¢ ciia phiéu biu cir

- Phiéu bau hop 1¢: 13 phiéu bau theo mAu in sin do BTC phit ra, khong tay x0d, cao
stra, khong v1et thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai c6 chit ky, ghi
1o ho tén ciia ¢b dong/ngudi dai dién duge v uy quyen tham du.

- Céc phiéu bau sau day s& dugc coi 1a khong hop 1é:
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Ghi thém noi dung khac vio phiéu bau;

+ Ghi ngi dung trén phiéu bau bing viét chi;

+

+ Gach tén céc g cir vién;

+ Phiéu bau khong theo miu in siin do BTC phét ra, phiéu khong c6 diu treo ctia Cong
ty, hodc da téy X04, cao stra, viét thém ndi dung khac ngoai qui dinh cho phiéu béu;

+ S mg vién ma cb dong/ngudi dai dién dugc iy quyén tham du bau 16n hon sb
lrgng thanh vién HDQT/ BKS dugc DPHDCD théng qua dé bau thanh vién HDQT/BKS
nhiém ky 2026 — 2031;

+ " Phiéu c6 tong sé phiéu bau cho cic ung cir vién cua c¢d dong hodc dai dién 16n hon
tdng s phiéu dugc phép bau;

+ Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu da mé niém phong thiing phiéu;

+ Khong c6 chir ky/khdng ghi rd ho tén ciia ¢d dong/ngudi dai dién duge iy quyén
tham duy.

4. Bo phiéu va Kiém phiéu

- Trong trudng hop c6 su sai s6t, cd déng/ngudi dai dién duoc dy quyén tham du c6 b
thé lién hé véi Ban kiém phiéwBTC xin cép lai phiéu biu cir méi va phai ndp lai phiéu cii R
(truée khi bd vao thing phiéu). 0

- Cb dong/ngudi dai dién duge iy quyén tham du bd phiéu bau cir vao thing phiéu &)
da dugc niém phong do Ban kiém phiéu giam st. Phiéu bau cir phai ¢6 chir ky va ghi rd /x
ho tén clia ¢b déng/ngudi dai dién duge ty quyén tham dy. >4

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua va cing
vi Chi toa gidi quyét cac thic mic, khiéu nai cia c6 déng/ngudi dai dién duge iy quyén
tham du (n€u cd).

- Phiéu bau cir sau khi kiém sé& dugc luu trir theo quy dinh.

XII. Phrong thirc biu cir:

- Thyec hién theo phuong thirc bau don phiéu (Theo Khodn 3, Diéu 148 - Ludt Doanh
nghiép)

- Theo d6 mdi cb dong/ngudi dai dién dwge iy quyén tham dyr c6 tdng sé phiéu biéu
quyét trong Ung vdi tong sO co phi€u s& hitu va‘hodc dai dién Uy quyén nhan véi s thanh
vién dugce bau cia HDQT/ BKS va co dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong so phiéu
bau ciia minh cho m¢gt hodc mot s6 ing ¢t vién. dugce xéc dinh theo so phiéu bau tinh tir
cao xuong thap, bit dau tir img cir vién c6 sO phi€éu bau cao nhat cho dén khi du so thanh
vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

XIII. Nguyén tiic Iwa chon cic trng cir vién tring cir vio HDQT/BKS:

- Ngudi tring ctr thanh vién HDQT hozc Kiém soét vién duge xac dinh theo sb phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir img cir vién c¢6 sé phiéu bau cao nhit cho dén khi
du sé thanh vién quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

- Trudng hop c6 tir 02 g vién tré 1én dat cling s§ phidu biu nhu nhau thi s& wu tién
Irra chon ngudi s& hitu co phieu trong Cong ty cao hon. Truong hop s6 ¢6 phiéu clia cac
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l’mg’ viép nay bﬁng nhau thi Pai hoi s tién hanh bau lai trong s6 cdc (g cir vién ¢6 s6
phiéu bau ngang nhau. Ngudi triing cir 1a ngudi ¢6 s6 phiéu biu cao hon.

- Néu két qua bau cir 1an mdt khong di sb thanh vién HDQT/BKS thi sé dugc tién
hanh bau cir cho dén khi biu du s6 lrgng thanh vién cin biu.

XIV. Hiéu lyc thi hanh:

Quy ché bau cir nay dugc Pai hdi dong ¢b dong thong qua tai Dai hoi dong cd dong
thudmg nién nim 2026. Khi Quy ché dugc théng qua s& ¢6 hiéu lyc thi hanh bit budc déi
v6i tht ca c6 dong. .

TM. HOI PONG QUAN TRI

TS. Vii Dwong Hién \
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